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Kedves Sziilok!
Szeretettel és tisztelettel koszontjiik a Prohaszka Ovodaban.

Az 6voda csaladi nevelést kiegészito feladata, hogy a gyermekeket szeretd, nyugodt 1égkorben
fogadja, biztositsa szamukra a sokoldalu fejlesztést, testi, lelki épségiiket megérizze. Mindezek
megvaldsitasahoz sziikséges az dvoda €s a csalad bizalomra €piild egyiittmiikodése, melynek
része a hazirend betartdsa. A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége, az
ovodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyerek fejlédését.



1. AZ OVODAI FELVETEL ELJARASRENDJE

Az 6vodaba a gyermek 3. életévének betdltése utan vehetd fel. Az 6téves kortol kotelezd ovo-
déaba jaras ideje alatt az 6vodai nevelési folyamat célja, feladata a gyermeki személyiség har-
monikus testi, lelki és szocialis fejlodésének eldsegitése. A gyermek abban az évben, amelyik-
ben az 6todik életévét betdlti, napi négy orat koteles részt venni az dvodai nevelésben. A gyer-
meket kérelemre, - ha csaladdi koriilményei, képességének kibontakoztatdsa, sajatos helyzete
indokolja - az intézmény vezetdje az dvodavezetdvel tortént egyetértésben, felmentheti az 6vo-
daba jaras alol. Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az 6vodavezetd dont
az igazgato, az ovodapedagdgusok ¢€s a sziilok véleményének figyelembevételével. Szakértoi
Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkez0 sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba sorolasa
a vezetd kompetencidja, de kikéri az 6vonok véleményét is. Amennyiben a személyi feltételek-
ben valtozas torténik, egyéb nyomos indok all fenn, a gyermekcsoportok érdekében év kdzben

is sor keriilhet az 6vodapedagdgusok mas csoportba torténd beosztasara.

Egyhézi 6vodak esetében az intézmény a felvételi eljaras keretében vizsgalhatja a gyermek el-

kotelezettségét az adott vallés irant.

2. ANEVELESI EV RENDJE

Az 6voda szeptember 1-tdl a kovetkezd év augusztus 31-ig folyamatosan lizemel. A nevelési
¢év intenziv fejlesztési szakasza: szeptember 1 - majus 31. Az 6voda jelentds 1étszamcsokkenése
esetén (nyari id6szak, karacsony, husvét, iskolai sziinetek) a csoportok dsszevontan mitkodnek. A
négy hétig tartd nyari ledllas idején végezziik az 6voda karbantartdsi munkalatait, mely 1d6 alatt
az 6voda zarva tart. A nyari leallas idejérdl a sziiloket a munkaterv alapjan minden év februar 15-
ig értesitjiik. Az 6voda katolikus jellegébdl adodoan a karacsonyi illetve a hisvéti iddszakban a

nyitva tartds valtozhat.

3. AZ OVODA HETI RENDJE, NAPIRENDJE

Az 6voda szorgalmi idében hétfot] péntekig 7% - 17% 6raig van nyitva. A nyitvatartasi id6 egésze
alatt az 6vodapedagogusi jelenlét biztositott. A reggeli érkezést kovetden 7%0-ig, illetve délutan
16%-t61 a gyermeklétszam fliggvényében dsszevont csoportokban jatszhatnak, tevékenykedhetnek

a gyerekek.

Javasoljuk a 8%°-8% ¢ra koriili érkezést, hogy a gyerekek minél tobb idét toltsenek a jatékban a

szervezett tevékenységekben.

Sziil6i kérésre a gyerekek ebéd utén sziileikkel (a sziild altal megjeldlt személyekkel) haza

mehetnek az 6vodabol.



A koznevelési torvény altal engedélyezett 5 szakmai nap felhasznalasardl a sziiloket értekezleten,
a falitijsag hirdetésén, a honlapon keresztiil értesitjiik, ezek pontos idépontjat 8 nappal elobb a

sziilokkel is ismertetjiik

Az ¢6vodai csoportokban az ovodapedagdgusok heti valtott miiszakban foglalkoznak a

gyerekekkel.

A napirendet rugalmasan, a csoportok, a gyerckek életkori sajatossagainak figyelembe
vételével alakitjuk. A tevékenységek a napi és egyéb események miatt felcserélhetok,
megvaltoztathatok.

A Pedagogiai Program az 6vodaba jaro 3-7 éves korosztaly szadmara vonatkozo feladatokat
tartalmazza, melyet a sziil6 barmikor megtekinthet. Az 6vodaskor végére varhato fejlettségi

szint eléréséhez fontos a rendszeres, mindennapos 6vodaba jaras.

A korén érkezd gyermekek szamdra a sziild altal hozott élelmiszert a gyermek reggel elfo-
gyaszthatja. A nap tobbi részén kérjiik, hogy a gyermeket az 6lt6z6ben élelemmel, itallal ne
kinaljak.

4. VEDO - OVO ELOIRASOK

o A 6. ¢letévét betoltott gyerek az épiiletbdl csak a sziil6 (gondviseld) irdasos engedélyé-
vel tavozhat egyediil.

o A gyermeket az 6vodabdl a sziild és az altala megbizott személy/személyek (min. 14
éves kortol) vihetik el, melyet irasban engedélyeznek. Az 6voda csak azokért a gyer-
mekekért vallal feleldsséget, akit a sziilé/kiséré személyesen atad az 6vondnek. A
gyermekért érkezd sziil6 (felndtt) a gyermek atvétele utan felelds a gyermekert.

e Vilas, kiilonélés esetén a sziil6i feliigyeleti jog mindaddig fennall, (amig err6l hato-
sagi/birésagi hatarozat mashogy nem rendelkezik,) mindkét sziilonek kiadhato a gyer-
mek.

o Kérjiik, tobb aktualis telefonszdm megadasat, a sziilok rendkiviili akadalyoztatasa ese-
tén torténd értesitéséhez.

e A gyermekek érdekében kérjiik a lengdajtét minden esetben bezarni (a kallantytt ra-
forditani).

e Az iskola/ovoda épiiletében az iskolai, 6vodai dolgozdokon és a tanuldkon kiviil csak a
hivatalos tigyet intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol

engedélyt kaptak.



o Az ¢épiiletbe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. A por-
taszolgalat a gyerekek feliigyeletét nem vallalhatja. A gyermekek biztonsaga érdeké-
ben 6vodas koru gyermek az aulaban, illetve a gimnazium épiiletében csak felnott fel-
iigyelete mellett tartozkodhat.

e A gyermek a tornateremben ¢és minden csoportszobaban csak 6vodapedagdgus fel-

iigyeletével tartozkodhat.
A gyermek ruhazata az 6vodaban:

e A tornatermi mozgas tevékenységhez ajanlott az utcai (6vodai) ruhazat helyett torna-
termi felszerelés viselése.

e Balesetvédelmi okbol javasoljuk a kardra, gylir(i, nyaklanc 16g6 fiilbevaldo mell6zését
az 6vodaban.

e A csoportokban csere-cip6t, illetve pot-ruhat kériink a gyermekek jelével ellatottan a
szekrényben elhelyezett tdskaban tartani. (praktikus, kényelmes, tiszta)

e Az dvoda tisztasaganak, a gyerekek egészségének megdrzése mindannyiunk érdeke,
ezért az Ovodai csoportszobaba utcai cipével bemenni nem lehet.

o A gyerekek onfeledt jatékahoz hozzatartozik az is, hogy olyan ruhaban, cipdben jojje-
nek 6vodaba, mely lehet6séget ad a szabad mozgésra, jatékra. A szlikos tarolési lehe-
t0ségek miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemtiket tudjuk elhelyezni.

o Kérjik a sziiloket, gyermekeik ruhdzatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy
(szlro, vago, éles eszkdz) ne maradjon a zsebiikben!

e Beteg gyermeket az 6voddba hozni nem lehet. Az orvos altal eltiltott gyermek nem
latogathatja az 6vodat. A napkdzben megbetegedett gyermeket az 6vodapedagdgus al-
tali értesités utan a sziilének el kell vinnie az 6vodabdl. A betegség miatt hidnyzo6 gyer-
mek orvosi igazolassal johet ismét 6vodaba. Gyogyszert a sziild a gyermeke 6vondi-
nek nem adhat at. A gyermek gyogykezelésére csak akkor van mod, ha a gyermekor-
vos altali, allandé gyogyszerszedésre jogosult (szakorvosi meghatalmazas).

e Az 6vodéban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjiik. Ha ugy
itéljiik meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziliksége — a sziilok értesitése utan —
megfeleld szakrendeldbe vissziik el 6t, orvosi kezelésérdl a sziilé dont.

e Az 6voda biztositja a jatékhoz, a tevékenységekhez a gyermeki fantazia kibontakoza-
sat segitd anyagokat, jatékszereket, eszkozoket. Az dvodaba hozott ill. hagyott targya-
kért — értékhatartol fiiggetleniil — nem tudunk feleldsséget vallalni. A pihenéshez be-

hozhatok: kendd, maci, cumi stb...



e Az 6vodaba csak ellendrizhetd forrasbodl vasarolt, veszélyességet kizaro eredetii jaték-

szer behozatala engedélyezett.

Kérjiik, vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljiik.

5. A GYERMEKEK TAVOLMARADASAVAL KAPCSOLATOS SZABA-
LYOK

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil0 el6zetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem
viszi el az 6vodéaba, a gyermek, beteg volt, ha hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok
miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak,

a mulasztas igazolatlan.

Kérjiik, ha a sziild a gyermekét barmely ok miatt nem kivdnja 6vodéba hozni, - legalabb egy
munkanappal megel6zden, - tdjékoztassa az Ovodapedagdgust. Amennyiben a gyerek 8 napon
tul igazolatlanul hianyzik, az 6vodavezetd a sziilét irasban felszolitja. A két hetet meghalado

huzamosabb tavollétet az 6vodapedagdgusokkal egyeztetni kell.

6. A SZULOKET TERHELO FIZETESI KOTELEZETTSEGEK

Az o0vodai nevelés — oktatas és a Kiegészito pedagdgiai szakszolgalatok igénybevétele a
gyermekek szamara ingyenes (gyerckek ovodai nevelése, napkozbeni ellatasa, 6vodai foglal-
kozasok, logopédiai, foglalkozéasok, fejlesztd, felzarkoztato foglalkozasok, sajatos nevelési igé-
nyl gyermekek felzarkoztato foglalkozasai, a gyerekek egészségligyi feliigyelete, orvosi vizs-
galata, az 6voda létesitményeinek €s eszkdzeinek hasznalata a fenti szolgaltatasok igénybevé-

teléhez, a fenntarto altal biztositott és finanszirozott kihelyezett sportfoglalkozasok)

Téritési dijat kell fizetni az étkezésért, és a sziilok igényei alapjan szervezett kiilon szolgaltata-

sokért.

Az 6vodai ellatast igényld sziilok gyerekei haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) ré-
szesiilnek. Az eltérd étkezésben részesiilé gyerekek szamara a sziilé biztositja a tizorait. (pl.
allergia)

rrrrrr

jat, havonta eldre, az 6vodaban az elére meghatarozott napokon az iskola pénztarosa szedi be,
melyrdl szamlat ad. Potbefizetésre a befizetési napot kdveten az iskola Apaca utcai épiiletének
gazdasagi irod4jdban van lehetdség. Befizetés elmulasztiasa esetén a gyermek a kovetkezo

honapban félnapos 6vodai ellatasra jogosult.



Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre eldre befizetett dijat talfizetésként a kovetkezd honapra
elszamolja, ha az étkezést a sziilé 1 nappal elére minden nap 9 oraig lemondja. Az étellemondast
a sziilének, vagy megbizottjanak kell beirni a lemond6 flizetbe, pontosan megjeldlve a lemondott
napot/ napokat. A be nem jelentett hidnyzasbol adodo téritési dij visszafizetésére a sziilé nem

tarthat igényt. A telefonon bejelentett lemondasért az 6voda nem tud feleldsséget vallalni.

A gyerekek szamara térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasként a gyerekek dvodaskori
sajatossagaik figyelembe vételével — elsdsorban a nagycsoportosok szamara - foglalkozéasokat
szerveziink. Megszervezésiikben fontos szempont, hogy a délutani napirendbe gy épiil be,

hogy a gyerekeket ne terhelje tul. (néptanc, gyermek-torna, ovi-foci).

Versenyek, vetélkedok, bemutatok: A gyerekek egyéni képességfejlesztését segitik a kiilon-
féle (rajz, mozgés, mese, vers, ének stb.) palydzatok, versenyek. A palyazatokon, versenyeken

val6 részvétel az 6vodapedagdgus javaslata alapjan, a sziild egyetértésével torténik.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eloadashoz kapcsolédo foglalkozasok: a Peda-
gogiai Programban vallalt feladatok megvaldsitasat segitik a kiilonféle kozmiivelddési intéz-
ményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok alkalmaval. A gyerekek a
sziilok irdsos jovahagyasa esetén vehetnek részt a foglalkozasokon, melynek esetleges koltségei

a szul6ket terhelik.

A Pedagogiai Program megvalositasat, illetve a katolikus vallasgyakorlat erdsitését, szolgaljak
a kiilonféle 6vodan kiviili programok (pl. templomlatogatasok, turak, kirandulasok, szinhaz- és
muzeumlatogatasok.), melyeken a gyerekek a sziilok irasos jovahagyasa esetén vehetnek részt.

Az esetleges koltségek ebben az esetben is a sziiloket terhelik.

7. A SZULOK TAJEKOZTATASA

A sziiloket az 6vodapedagogusok a gyerekek egyéni haladdsarol az alabbi mddon t4jékoztatjak:
e szoban: a sziildi értekezleteken, a fogaddoran, a nyilt napokon, a gyerekek értékelésére

Osszehivott megbeszéléseken, csaladlatogatas alkalmaval

e irasos: a gyerekek fejlédésérdl az dvodapedagdgusok irdsos feljegyzést készitenek,

melyet a sziilo kérésére ismertetnek.

A sziil6i értekezletek iddpontjait nevelési évenként az 6vodai munkaterv tartalmazza, a sziilok az
els6 sziildi értekezleten kézbe kapjak a nevelési év rendjét. A fogaddorak és a csaladlatogatasok
id6pontjait a sziild kérésére, vagy az 6vond kezdeményezésére megbeszéElt idOpont szerint

utemezzik.



A sziilok sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott — jogaik
érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy vélasztott képviseldik,
tisztségviselok utjan az iskola igazgatdsagahoz, az dvodavezetbhdz, az adott ligyben érintett

gyermek ovodapedagdgusahoz fordulhatnak.

8. AZ OVODA HAGYOMANYAI: OVODAI UNNEPEK, MEGEMLEKE-
ZESEK RENDJE

Az 6vodai tinnepélyek nyilvanosak, melyre meghivhatok a sziilok és mas vendégek is. Az anyak
napi tinnepély és az évzard azonos iddpontban is szervezhetd. A gyermeki élet hagyomanyos iin-
nepei: Mikulas, karacsony, farsang, huisvét, anyak napja, gyermeknap. A nagyobb iinnepeken, ese-
ményeken az iinnephez méltd ruhdban johetnek a gyerekek, melyet adott esetben az 6vondk a
szlilokkel egyeztetnek. Az 6vodai eseményekrol készitett fotok és videofelvételek csak intézmény-

vezetdi engedélyeztetés utan keriilhetnek nyilvanossagra az érintettek beleegyezésével.

9. BEISKOLAZAS, ERTEKELES, JUTALMAZAS ES FEGYELMEZESI
REND

A tankotelezettség megkezdésérol az ovoda vezetdje, bizonyos esetben szakért6i bizottsag dont.

A tankoteles kora gyerekekrdl szakvéleményt az dvodavezetd ad at a sziilének, mely felvételét az

altalanos iskola 1. évfolyamara, tovabbi Ovodai nevelését, szakértdi bizottsagi vizsgalatat,

crer

véleményének kikérése utan az 6vodavezetd, illetve a szakértdi bizottsag dontése alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti, legkésobb az azt
kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja,
tovabbi egy nevelési évig ovodai ellatasban részesiil, és ezt kovetden valik tankdtelessé. A 6 éves
kor el6tti megkezdést a sziild kérelme és szakértdi bizottsag véleménye alapjan az illetékes kor-

manyhivatal engedélyezheti.

10.FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

A jutalmazas: valamilyen gyermeki teljesitmény, tevékenység, cselekedet elismerése.

Alapelveink:
¢ A biintetéssel szemben a jutalmazas eldtérbe helyezése,
e atargyi jutalmazas helyett a metakommunikécios eszkozok - dicséret, simogatas, 61-
bevétel, elismero tekintet, stb. — alkalmazasa,
e konkrét szobeli elismerés alkalmazasa egyéni, kozOsségi téren egyarant,

e atulzd dicséret keriilése.



Fegyelmez6 intézkedés: valamely elitélendo viselkedési forma, cselekedet helytelenitésé-

nek kifejezése.

Alapelveink:
o Megfelel6 idében és modon, a tettel aranyos mértékben torténd alkalmazasa.
e A jutalom megvondsa lehet biintetés is, a biintetés elmaradasa lehet jutalom is.
o A gyermeket nem érheti megalazas, testi fenyités, zaklatds, nem részesithetd sem koz-

vetleniil, sem kdzvetetten hatranyos megkiilonboztetésben.
Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy peda-
gogus, egy sziilo sem sérthet meg!
11.A HAZIREND NYILVANOSSAGA

Az o6vodai Hazirend egy példanyat a sziilok felvételkor kézbe kapjak, a honlapon olvashato, a

bejarati faliujsagon 1 példany megtekinthetd, a neveldtestiileti szobabol barmikor elkérhetd.



MELLEKLET

Jogok és kotelességek
1. Gyermekek jogai

e A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatasi intézményben, biztonsagban ¢s egész-
séges kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai ¢€letrendjét pihendidd, szabadido,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

o A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, védel-
met kell szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi fenyitésnek.

o A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a maganélethez
vald jogat az dvoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.

e A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld neve-
lésben, oktatasban részesiiljon.

e A gyermeknek joga van adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban része-
stilni, pedagogiai szakszolgéalathoz fordulni segitségért.

o A gyermeknek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen kedvezményes étkezés-
ben részesiiljon.

e A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiil-

jon.
2. A sziilok jogai

o A sziilét megilleti a nevelési — oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga.

e Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét SZMSZ-¢t, Pedagogiai Programjat,
Hézirendjét.

e Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl. A gyermek neve-
1éséhez tanacsokat kapjon.

e A sziil6 kezdeményezheti az Ovodaszék, Sziil8i Szervezet létrehozasat, részt vehet és

kozremiikodhet annak tevékenységében.
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3. A sziil6k kotelessége, hogy

e biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmoddra valo felkészitd
foglalkozasokon valé részvételét,

e megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében,

e megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlodéséért,

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagogusokkal,

o cldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozbsségi ¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

e hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo6 teriiletek hasznalati rendjét

- erkolcsi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért,
e tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi jogait és méltosagat,

¢ aKkatolikus hitre nevelés elveivel azonosuljon.
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Zaro rendelkezések

Véleményezte: Sziilok kozossége:

Elfogadta: Neveldtestiilet:

Jovahagyta: Igazgatd

Ervényesség: 2018. szeptember 1-t6] visszavonasig.

Hatalya kiterjed az 6vodaval jogviszonyban all6 alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre. Ervé-
nyes az intézmény egész teriiletén és a szervezett kiilso helyszini foglalkozasokon.

Feliilvizsgalata: évente
Modositésa: 1y torvényi modositasok, Gjabb rendeletek esetén
Javaslatot tehet a modositasra: Az 6voda neveldtestiiletének legalabb 30%-a kéri.

Az 6voda sziil6i kozosseég legalabb 30%-a kéri.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Gyoér, 2018. szeptember 03.

Viragné Bertalan Eva Nagy Csaba

6vodavezetd igazgato
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